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学员您好：

欢迎进入西安交通大学网络教育学院苏州教学站学习，为了更好的完成学习计划，并使学习过程变的简单，所以请您认真阅读以下说明。

一、上网说明
在网络教育的整个学习过程中，各种信息的发布、师生交流都通过网络，因此您必须牢记以下几项内容：
· 相关网址
西安交通大学苏州研究院网址：http://www.xjtusz.cn 或http://sz.xjtu.edu.cn 
此网站主要公布招生、教学、考试等的相关通知、信息，以及与苏州研究院相关信息。

西安交通大学网络教育学院网站及学习平台网址：

公众网（供非教育网用户访问）—http://www.xjtudlc.com 或http://www.xjtudlc.cn
教育网（供教育网用户访问）— http://www.dlc.xjtu.edu.cn 
此网站（学习平台）是学习、交流、以及获取相关通知、信息的主要网站。主要功能有：网上课件，平时作业发布，作业网上提交，课程交流，成绩、学习进度查看。
高校网络教育部分公共基础课全国统一考试报名服务网站：http://www.cdce.cn
统考相关内容见下文。
· 登录西交大平台的帐号、密码
登录西交大学员学习平台，初始用户名为您的学号、密码为“888888”。详细请仔细阅读学习手册和学习光盘。
二、联系方式

虽然主要的学习、工作都通过网络完成，但是很多情况下需要通过电话、信函等方式交流、沟通。

· 咨询热线：0512－62518509，13812625996江老师，传真0512－67169378
· 通讯地址：苏州独墅湖高等教育区仁爱路99号B1幢一楼，邮编215123
· 电子邮件：szdlc@mail.xjtu.edu.cn 
· 短信：在学习的重要环节，我们会发送短信提示您，如果手机号码变更请及时告知。
· 即时通讯：欢迎加入西交大远程教育苏州站QQ群，群号：57508379
三、学习方式

网络教育主要通过观看课件授课（点播课件需要登录西交大网院网站，进入学员学习通道），当然除了课件，我们也为每个学员配发了相应的教材，平时学习在家中即可完成，这要求有良好的上网条件。我们为您制定了学习计划（课表），请自觉按照课表完成学习进度。我们给您的建议是“勤上网、常联系、多交流” ，希望广大学员养成自觉、自主的学习习惯。
四、缴费

　　从09秋季开始采用网上支付形式缴纳学费，具体方法见相关操作说明。
缴费时间：

春季学员必须在每年3月份自主网上缴费，秋季学员必须在每年9月份自主网上缴费。
（新生第一次缴费时间见相关通知。）
五、学习过程中的注意事项
· 教材/课件：在每学期初发放当前学期的教材，具体领取时间、以及每门课程的教材/课件情况，我们会短信通知您，或者您可以访问西交大相关网站查询。
· 统考：“统考”是指教育部对现代远程教育试点高校网络教育部分公共基础课实施的全国统一考试，即对我国网络高等学历教育部分公共基础课的全国统一测试，简称“统考”。统考合格后才能毕业（除符合免考条件：获得英语四六级证书或全国计算机等级考试证书，入学注册时年满40周岁），详细内容见西交大相关网站。
统考如何报考？先登录统考平台（见上文相关网址），注册用户（记住用户名、密码），关联学生信息，然后可进入统考报考平台，在指定时间段内报名，报名后半小时内网上缴费，考前一周可在该平台打印准考证，根据准考证上的时间地点以及要求等参加考试。
· 毕业论文：毕业论文写作安排在最后一个学期内。
· 学士学位申请条件：
1、 学生在学期间修完教学计划规定的全部课程，获得所在专业规定的学分，教学计划规定的课程和其它实践教学环节的成绩均达到70分以上（含70分），或所有课程成绩及格且总平均值达到75分以上（含75分）；
2、 毕业论文成绩为良好以上；
3、 通过学位外语考试；
4、 在学期间无记过（含）以上处分者，方可申请学位。
· 平时成绩：

学生平时成绩30分，其中网上学习活动满分为20分，由网络学院评定；参与学习中心助学活动满分为10分，由各学习中心评定。

网络学院根据学员在平台的登录率、上网提问率（网上论坛发帖率）来进行评分。
因此请您平时多登录平台，多发帖提问，有利于提高平时成绩。

另外有部分课程有作业集（和教材一起发放），需在考试前上交，网络学院收到作业集后，由考务组聘请专业教师进行批改，评定作业成绩（100分制），学生的作业成绩乘以30%即为该课程的平时成绩。
· 考前复习

期末考试前学习平台上会公布相应课程的学习指南，下载方式见其他说明文件。
六、毕业相关

毕业条件：1、各科成绩均及格以上，2、论文成绩及格以上，3、统考成绩均合格（高起专不需要），4、毕业前需去指定地点完成电子注册照片拍摄（详见相关通知），5、毕业前填写并按时上交毕业生登记表，符合以上条件才能毕业。
七、其他
西交大苏州研究院，为了更好服务于广大学员，我们除了周一到周五正常办公时间以外，其他时间也可与老师预约，工作时间为上午9:00-12:00，下午1：30-5：00（节假日照常休息，具体请关注西交大苏州研究院网上的公告）。
最后祝您学习愉快、顺利完成学业！
西安交通大学苏州研究院
教育培训中心    

2012年9月     
第2页

